
6.4 ระเบยีบค่าใช้จ่ายในการปฏิบติังานของสมาชิกและผูแ้ทนสมาชิก 

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมป่าไม ้จาํกัด 150

ระเบียบสหกรณ์ออมทรพัยก์รมป่าไม้ จาํกดั 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการปฏิบติังานของสมาชิก และผูแ้ทนสมาชิก พ.ศ. 2560 

--------------------------------- 
 อาศยัอาํนาจตามความในขอ้ 78 (9) และขอ้ 106 (10) แหง่ขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรพัย ์      
กรมป่าไม ้จํากดั  ทีÉประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ครั ÊงทีÉ 14 เมืÉอวนัทีÉ 22 ธนัวาคม พ.ศ. 2560     
ไดก้าํหนดระเบยีบวา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการปฏบิตังิานของสมาชกิ และผูแ้ทนสมาชกิ ไวด้งัต่อไปนีÊ 

หมวด 1 
ข้อกาํหนดทั Éวไป 

 ขอ้ 1  ระเบยีบนีÊเรยีกวา่ “ระเบยีบสหกรณ์ออมทรพัยก์รมปา่ไม ้จาํกดั วา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ย    
ในการปฏบิตังิานของสมาชกิ และผูแ้ทนสมาชกิ พ.ศ. 2560” 
 ขอ้ 2  ระเบยีบนีÊใหใ้ชบ้งัคบัตั Êงแต่วนัทีÉ 25 ธนัวาคม พ.ศ. 2560  เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3  ใหย้กเลกิระเบยีบสหกรณ์ออมทรพัยก์รมปา่ไม ้จาํกดั วา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการ
ปฏบิตังิานของสมาชกิ และผูแ้ทนสมาชกิ พ.ศ. 2560 ลงวนัทีÉ 11 กนัยายน พ.ศ. 2560  
 ขอ้ 4  ในระเบยีบนีÊ 
 “สหกรณ์” หมายความวา่  สหกรณ์ออมทรพัยก์รมปา่ไม ้จาํกดั 
 “ประธานกรรมการ”   หมายความวา่  ประธานกรรมการดาํเนินการ 
    สหกรณ์ออมทรพัยก์รมปา่ไม ้จาํกดั 
 “คณะกรรมการดาํเนินการ” หมายความวา่  คณะกรรมการดาํเนินการ 
    สหกรณ์ออมทรพัยก์รมปา่ไม ้จาํกดั 
 “กรรมการ”  หมายความวา่  กรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรพัย ์
    กรมปา่ไม ้จาํกดั 
 “สมาชกิ”   หมายความวา่  สมาชกิสหกรณ์ออมทรพัยก์รมปา่ไม ้จาํกดั 
 “ผูแ้ทนสมาชกิ”  หมายความวา่  ผูแ้ทนสมาชกิสหกรณ์ออมทรพัย ์    
    กรมปา่ไม ้จาํกดั 
 “การปฏบิตังิาน”  หมายความวา่  การเดนิทางเพืÉอไปประชุม อบรม สมัมนา  
    หรอืปฏบิตังิานอืÉนตามทีÉสหกรณ์มอบหมาย 
 ขอ้ 5  คา่ใชจ้า่ยในการปฏบิตังิาน  ไดแ้ก่ 

(1) คา่เบีÊยเลีÊยง 
(2) คา่ทีÉพกั 
(3) คา่พาหนะ รวมถงึคา่เชา่ยานพาหนะ คา่เชืÊอเพลงิ คา่จา้งพนกังานประจาํ

ยานพาหนะ  คา่ระวางบรรทุกสิÉงของ และอืÉน ๆ ทาํนองเดยีวกนั 
(4) คา่ตอบแทน 
(5) คา่ใชจ้า่ยอืÉน 

ขอ้ 6  การเดนิทางไปปฏบิตังิานของสมาชกิ หรอืผูแ้ทนสมาชกิ ผูเ้ดนิทางไปปฏบิตังิาน  
ตอ้งไดร้บัหนงัสอืแจง้จากสหกรณ์ 
 ขอ้ 7 คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏบิตังิานของสมาชกิ และผูแ้ทนสมาชกิ ใหฝ้า่ยจดัการ
เป็นผูด้าํเนินการเบกิจา่ยตามระเบยีบนีÊ 
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 ขอ้ 8  การเดนิทางไปปฏบิตังิาน ถา้หยดุ ณ ทีÉใดโดยไมม่คีวามจาํเป็นแก่งานของสหกรณ์   
จะเบกิคา่ใชจ้า่ยสาํหรบัวนัทีÉหยดุดงักล่าวมไิด ้

ในกรณทีีÉผูไ้ปปฏบิตังิานตอ้งหยดุพกัเพราะเจบ็ปว่ยโดยมใีบรบัรองแพทย ์ใหเ้บกิคา่ใชจ้า่ย 
ในการเดนิทางสาํหรบัวนัหยดุไดต่้อเมืÉอไดร้บัอนุมตัจิากประธานกรรมการ   

หมวด 2 
ค่าเบีÊยเลีÊยง ค่าทีÉพกั และค่าพาหนะ 

ขอ้ 9  คา่เบีÊยเลีÊยงของสมาชกิหรอืผูแ้ทนสมาชกิ ใหเ้บกิ วนัละ 800 บาท  
  การเบกิจา่ยคา่เบีÊยเลีÊยงในการปฏบิตังิานเฉพาะการประชมุของสมาชกิ หรอืผูแ้ทนสมาชกิ 
ใหม้สีทิธิ Íเบกิจา่ยไดไ้มเ่กนิ 1 วนั ในการประชุมแต่ละครั Êง และตอ้งมใิชว่นัทีÉมกีารเบกิจา่ยคา่เบีÊยประชุม  
  กรณทีีÉมไิดเ้บกิจา่ยคา่เบีÊยประชุมใหม้สีทิธิ Íเบกิจา่ยคา่เบีÊยเลีÊยงไดท้กุวนัทีÉปฏบิตังิาน  
  การเบกิจา่ยคา่เบีÊยเลีÊยงตามวรรคหนึÉงใหเ้บกิไดเ้ตม็จาํนวนไมว่า่จะมกีารจดัเลีÊยงอาหารหรอืไม ่
 ขอ้ 10  การเบกิคา่เบีÊยเลีÊยง ใหเ้บกิไดต้ามจาํนวนวนัทีÉไดร้บัมอบหมายใหไ้ปปฏบิตังิาน 
 ขอ้ 11  คา่ทีÉพกัในการไปปฏบิตังิานทีÉจาํเป็นตอ้งพกัแรม ใหเ้บกิคา่ทีÉพกัในลกัษณะเหมาจา่ย 
วนัละ 1,500 บาท ยกเวน้สหกรณ์หรอืหน่วยราชการหรอืองคก์รอืÉนไดจ้ดัทีÉพกัใหแ้ลว้ หรอือยูใ่น
ยานพาหนะขณะเดนิทาง   
  สาํหรบัจาํนวนวนัพกัแรมตามวรรคหนึÉง กรณเีดนิทางจากทีÉพกัถงึสถานทีÉ
ปฏบิตังิานมรีะยะทางเกนิกวา่ 200 กโิลเมตร ใหเ้บกิคา่ทีÉพกัก่อนวนัปฏบิตังิานไดอ้กีหนึÉงวนั 

 กรณมีคีวามจาํเป็นหรอืเหตุผลพเิศษทีÉไมส่ามารถปฏบิตัติามวรรคหนึÉงหรอื    
วรรคสองได ้ใหนํ้าเสนอประธานกรรมการเพืÉอพจิารณาอนุมตัเิป็นกรณ ีๆ ไป 

ขอ้ 12  คา่พาหนะ ใหเ้บกิจา่ยในลกัษณะเหมาจา่ย ดงันีÊ 
 (1) ภายในจงัหวดัเดยีวกนัรวมทั Êงกรงุเทพมหานคร ใหเ้บกิไดไ้มเ่กนิ 600 บาท 
 (2) ระหวา่งจงัหวดัใหเ้บกิไดใ้นอตัรากโิลเมตรละ 4 บาท กบัอกี 600 บาท 

 ขอ้ 13  การคาํนวณระยะทางในการเบกิคา่พาหนะแบบเหมาจา่ย ใหน้บัระยะทางจาก
อาํเภอของจงัหวดัทีÉออกเดนิทาง ถงึ อาํเภอของจงัหวดัปลายทางยกเวน้กรงุเทพมหานคร ใหเ้บกิใน
ลกัษณะเหมาจา่ยตามขอ้ 12  
  ผูท้ีÉรบัราชการอยูใ่หน้บัระยะทางในการเดนิทางจากสถานทีÉตามทีÉไดม้กีารลงลายมอื
ชืÉอปฏบิตัริาชการ ถงึสหกรณ์ เวน้แต่ในวนัหยดุทาํการใหน้บัจากบา้นพกัถงึสหกรณ์  
  ผูท้ีÉไมไ่ดร้บัราชการใหน้บัระยะทางในการเดนิทางจากบา้นพกัทีÉตนอาศยัอยู่
ตามปกตถิงึสหกรณ์ 

 ในกรณมีคีวามจาํเป็นหรอืเหตุผลพเิศษทีÉไมส่ามารถปฏบิตัติามวรรคสอง หรอื
วรรคสาม ได ้ใหนํ้าเสนอต่อประธานกรรมการเพืÉอพจิารณาอนุมตัเิป็นกรณ ีๆ ไป 

ขอ้ 14 ในกรณทีีÉสหกรณ์จดัยานพาหนะไวใ้หส้าํหรบัการไปปฏบิตังิานนอกสาํนกังาน
สหกรณ์และมกีารพกัแรม หรอืปฏบิตังิานในวนัหยดุทาํการ ใหเ้บกิคา่พาหนะไดเ้ฉพาะจากทีÉพกัไปยงั
สถานทีÉทีÉสหกรณ์จดัยานพาหนะให ้
 ขอ้ 15   การปฏบิตังิานทีÉมวีนัต่อเนืÉองกนัหลายวนั ใหเ้บกิค่าพาหนะไดเ้ฉพาะวนัเดนิทางไป
ปฏบิตังิานและวนัเสรจ็สิÊนการปฏบิตังิาน สาํหรบัวนัอืÉน ๆ ทีÉปฏบิตังิานใหเ้บกิไดเ้ฉพาะคา่ทีÉพกัหรอื 
คา่พาหนะในจงัหวดัเดยีวกนัอยา่งใดอยา่งหนึÉง  
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  กรณีการปฏิบตัิงานทีÉมวีนัไม่ต่อเนืÉองกนั โดยมวีนัเว้นช่วงการปฏิบตัิงานไม่เกิน      
2 วนั ให้เบิกค่าพาหนะได้เฉพาะวันเดินทางไปปฏิบัติงานและวนัเดินทางกลับ สําหรบัวันอืÉน ๆ ทีÉ
ปฏบิตังิานและวนัเวน้ชว่งใหผู้น้ั Êนเบกิคา่ทีÉพกัหรอืคา่พาหนะในจงัหวดัเดยีวกนัไดอ้ยา่งใดอยา่งหนึÉง 
 ขอ้ 16  สทิธใินการเบกิค่าเบีÊยเลีÊยง ค่าเบีÊยประชุม ค่าทีÉพกั และค่าพาหนะ ตามขอ้ 9    
ขอ้ 11 และขอ้ 12 หากคณะกรรมการดําเนินการพจิารณาเหน็ว่าเพืÉอความเหมาะสมในการบรหิารเงนิ
งบประมาณของสหกรณ์ คณะกรรมการดําเนินการมีอํานาจปรบัลดหรือไม่อนุมตัิให้เบิกเงนิค่าใช้จ่าย
ดงักล่าวกไ็ด ้
 ขอ้ 17  สมาชกิ หรอืผูแ้ทนสมาชกิทีÉเป็นกรรมการดาํเนินการมใิหเ้บกิคา่ใชจ้า่ยในการ
ปฏบิตังิานตามระเบยีบนีÊ  
 

หมวด 3 
ข้อเบด็เสรจ็ 

 ขอ้ 18  ในกรณมีปีญัหาเกีÉยวกบัการปฏบิตัติามระเบยีบนีÊใหค้ณะกรรมการดาํเนินการเป็น      
ผูว้นิิจฉยัชีÊขาดและใหถ้อืเป็นทีÉสดุ 
 ขอ้ 19  ใหป้ระธานกรรมการดาํเนินการเป็นผูร้กัษาการตามระเบยีบนีÊ 
 

หมวด 4 
บทเฉพาะกาล 

ขอ้ 20  ก่อนทีÉประชุมใหญ่สามญัประจาํปีอนุมตัแิผนงานและงบประมาณรายจา่ย 
ประจาํปี 2561 ใหเ้บกิจา่ยคา่เบีÊยเลีÊยง คา่ทีÉพกั และคา่พาหนะ ดงันีÊ 
 (1) คา่เบีÊยเลีÊยงของสมาชกิหรอืผูแ้ทนสมาชกิ ใหเ้บกิ วนัละ 400 บาท 

(2) คา่ทีÉพกั ใหเ้บกิคา่ทีÉพกัในลกัษณะเหมาจา่ย วนัละ 1,200 บาท  
 (3) คา่พาหนะในลกัษณะเหมาจา่ย ใหเ้บกิไดด้งันีÊ 

1) ภายในจงัหวดัเดยีวกนัใหเ้บกิไดไ้มเ่กนิ 400  บาท 
  2) ระหวา่งจงัหวดัใหเ้บกิไดใ้นอตัรากโิลเมตรละ 3 บาท กบัอกี 400  บาท 

ทั ÊงนีÊ เมืÉอทีÉประชุมใหญ่สามญัประจาํปีไดอ้นุมตัแิผนงานและงบประมาณประจาํปี 2561 
แลว้ ใหเ้บกิจา่ยคา่เบีÊยเลีÊยง คา่ทีÉพกั และคา่พาหนะไดต้ามระเบยีบนีÊ ตั Êงแต่วนัทีÉ 1 กุมภาพนัธ ์พ.ศ. 2561 
เป็นตน้ไป 

กรณทีีÉประชุมใหญ่สามญัประจาํปี 2561 ไมเ่หน็ชอบแผนงานและงบประมาณ
ประจาํปี 2561 ในสว่นคา่ใชจ้า่ยเกีÉยวกบัคา่เบีÊยเลีÊยง คา่ทีÉพกั และคา่พาหนะ ทีÉเพิÉมขึÊนตามระเบยีบนีÊแลว้ 
ใหใ้ชอ้ตัราคา่เบีÊยเลีÊยง คา่ทีÉพกั และคา่พาหนะ ตามขอ้ 20 (1) -  (3) ต่อไป 
 
                                    ประกาศ  ณ  วนัทีÉ  25 ธนัวาคม พ.ศ. 2560 

                                                               (ลงนาม)     อารยา บุญยะศรินินัท ์
 (นางสาวอารยา บุญยะศรินินัท)์ 
 ประธานกรรมการดาํเนินการ 
 สหกรณ์ออมทรพัยก์รมปา่ไม ้จาํกดั 


