
 ระเบียบสหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด 
วาดวยคาใชจายในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการดําเนินการ  

และบุคคลที่เกี่ยวของ พ.ศ. 2566 
------------------------------------ 

 
 อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับสหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด พ.ศ. 2565 ขอ 82 (27) 
ขอ 118 (6) มติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด ชุดที่ 45 ครั้งที่ 12    
เมื่อวันที่ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 โดยความเห็นชอบของที่ประชุมใหญสามัญประจําป 2566 เม่ือวันที่ 5 
กุมภาพันธ พ.ศ. 2566 จึงใหกําหนดระเบียบสหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด วาดวยคาใชจายในการ
ปฏิบัติงานของคณะกรรมการดําเนินการ และบุคคลที่เกี่ยวของ พ.ศ. 2566 ดังตอไปนี้ 
 

หมวด 1 
ขอกําหนดทั่วไป 

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด วาดวยคาใชจายใน
การปฏิบัติงานของคณะกรรมการดําเนินการ และบุคคลท่ีเก่ียวของ พ.ศ. 2566” 
 ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ 6 กุมภาพันธ พ.ศ. 2566 เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบสหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด วาดวยคาใชจายในการปฏิบัติงาน
ของคณะกรรมการดําเนินการ และบุคคลที่เกี่ยวของ พ.ศ. 2560 ลงวันที่ 25 ธันวาคม พ.ศ. 2560 และบรรดา
ระเบียบ ประกาศ คําสั่ง มติ หรือขอตกลงอ่ืนใดซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ และใหใชระเบียบนี้แทน                                    
 ขอ 4 ในระเบียบนี้ 

“สหกรณ”  หมายความวา  สหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด 
“ประธานกรรมการ”  หมายความวา  ประธานกรรมการดํ า เนิ นการสหกรณ      

ออมทรพัยกรมปาไม จํากัด 
“คณะกรรมการดําเนินการ” หมายความวา  คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ     

ออมทรพัยกรมปาไม จํากัด 
“กรรมการ”  หมายความวา  กรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพย   

กรมปาไม จํากัด 
“ท่ีปรกึษา”  หมายความวา  ท่ีปรึกษาสหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด 

ซึ่งคณะกรรมการดําเนินการแตงตั้ง 
“ผูตรวจสอบภายใน”  หมายความวา  บุคคลหรือคณะบุคคลซึ่งคณะกรรมการ

ดําเนินการแตงตั้ง 
“คณะอนุกรรมการอ่ืน”  หมายความวา คณะอนุกรรมการอํานวยการ คณะอนุกรรมการ

เงินกู คณะอนุกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ 
และคณะอนุกรรมการอ่ืน ซึ่งคณะกรรมการ
ดําเนินการแตงตั้ง 

“อนุกรรมการอื่น”  หมายความวา อนุกรรมการอํานวยการ อนุกรรมการเงนิกู 
อนุกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ และ
อนุกรรมการอื่น ซึ่งคณะกรรมการดําเนินการ
แตงตั้ง 
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“บุคคลอ่ืน”  หมายความวา  บุคคลนอกเหนือที่กลาวไวขางตน และมิได
เปนสมาชิก ผูแทนสมาชิกหรือเจาหนาที่
สหกรณออมทรัพยกรมปาไม จํากัด 

“การปฏิบัติงาน”  หมายความวา  การเดินทางออกจากท่ีพักหรือสํานักงาน
สหกรณ  เพื่ อป ฏิ บั ติ งานตาม ท่ีสหกรณ
มอบหมายเ ก่ียวกับภารกิจในสํานักงาน
สหกรณหรือนอกสํ านักงานสหกรณทั้ ง
ภายในประเทศหรือตางประเทศ 

 ขอ 5 การเดินทางภายในประเทศ คือ การเดินทางภายในราชอาณาจักรเพื่อไปปฏิบัติงาน 
ตาง ๆ ของบุคคล ดังตอไปนี้  
            5.1 กรรมการ ที่ปรึกษา และคณะอนุกรรมการอ่ืน  
           5.2 ผูตรวจสอบภายในและบุคคลอื่นที่ไดรับการมอบหมายใหปฏิบัติงานเพ่ือประโยชน
ของสหกรณ 
 ขอ 6 การเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศใหคณะกรรมการดําเนินการพิจารณา คาใชจาย
ในการปฏิบัติงานเปนคราว ๆ ไป 
 ขอ 7 คาใชจายในการปฏิบัติงาน ไดแก 
    7.1 คาเบี้ยเลี้ยง 
    7.2 คาท่ีพัก 

    7.3 คาพาหนะ รวมถึงคาเชายานพาหนะ คาเชื้อเพลิง คาจางพนักงานประจํายานพาหนะ 
คาระวางบรรทุกสิ่งของ และอ่ืน ๆ ทํานองเดียวกัน 

    7.4 คาเบี้ยประชุม 
    7.5 คาตอบแทน 
   7.6 คาใชจายอื่น 
 ขอ 8 การเดินทางไปปฏิบัติงานของกรรมการ อนุกรรมการ และที่ปรึกษา ใหผูเดินทางไป
ปฏิบัติงานยื่นคําขออนุมัติตอประธานกรรมการ ยกเวนกรณกีารเดินทางไปปฏิบัติงาน ดังตอไปนี้ 
        8.1 การเขารวมประชุมของคณะกรรมการดําเนินการ หรือคณะอนุกรรมการอื่น  
  8.2 การลงนามเอกสารสหกรณของกรรมการตามที่ไดรับแจงจากฝายจัดการ 
       8.3 การไปปฏิบัติงานของกรรมการตามที่คณะกรรมการดําเนินการมอบหมาย 
        8.4 การไปปฏิบัติงานของบุคคลตามขอ 5.2 
          8.5 การไปปฏิบัติงานของประธานกรรมการ 
 ขอ 9 คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของบุคคลตามขอ 5.2 ใหฝายจัดการเปน
ผูดําเนินการเบิกจายตามระเบียบ 
 ขอ 10 การเดินทางไปปฏิบัติงาน ถาหยุดพัก ณ ที่ใดโดยไมมีความจําเปนแกงานของสหกรณ
จะเบิกคาใชจายสําหรับวันที่หยุดพักดังกลาวมิได 
              ในกรณีที่ผูไปปฏิบัติงานตองหยุดพักเพราะเจ็บปวยโดยมีใบรับรองแพทย ใหเบิก
คาใชจายในการเดนิทางสําหรับวันที่หยุดพักไดตอเมื่อไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการ   
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หมวด 2 
คาเบี้ยเลี้ยง คาที่พกั และคาพาหนะ 

 ขอ 11 คาเบ้ียเลี้ยงกรรมการดําเนินการ อนุกรรมการอื่น ที่ปรึกษา ผูตรวจสอบภายใน และ
บุคคลอ่ืนที่ปฏิบัติงานเพื่อประโยชนของสหกรณ ใหเบิกไดในลักษณะเหมาจายตามอัตราวันละ 800 บาท 
   การเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยงในการปฏิบัติงานเฉพาะการประชุมของคณะกรรมการ
ดําเนินการหรือคณะอนกุรรมการแตละคณะ ใหมีสิทธิเบิกจายไดไมเกิน 1 วัน ในการประชุมแตละครั้ง และตอง
มิใชวันที่มีการเบิกจายคาเบี้ยประชุม 
   กรณีท่ีมิไดเบิกจายคาเบี้ยประชุมใหมีสิทธิ์เบิกจายคาเบ้ียเลี้ยงไดทุกวันที่ปฏิบัติงาน 
   การเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยงตามวรรคหนึ่งใหเบิกไดเต็มจํานวนไมวาจะมีการจัดเลี้ยง
อาหารหรือไม 
 ขอ 12 การเบิกคาเบ้ียเลี้ยง ใหเบิกไดตามจํานวนวันที่ไดรับมอบหมายใหไปปฏิบัติงาน 
 ขอ 13 คาที่พักในการไปปฏิบัติงานที่จําเปนตองพักแรม ใหเบิกคาที่พักในลักษณะ เหมาจาย
วันละ 1,500 บาท ยกเวนสหกรณหรือหนวยราชการหรือองคกรอื่นไดจัดที่พักใหแลว หรืออยูในยานพาหนะ
ขณะเดินทาง   
   กรณมีีความจําเปนหรือเหตุผลพิเศษท่ีไมสามารถปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได  ใหนําเสนอ
ประธานกรรมการเพื่อพิจารณาอนุมัติเปนกรณี ๆ ไป 
 ขอ 14 คาพาหนะใหเบิกจายในลักษณะใดลักษณะหน่ึง ดังน้ี   
    14.1 เบิกตามความเปนจริง 
        14.2 เบิกในลักษณะเหมาจาย 
 ขอ 15 การเบิกจายคาพาหนะตามความเปนจริงในขอ 14.1 ใหยื่นคําขอตามแบบท่ีสหกรณ
กําหนด หรือแนบใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานการจายเงิน เชน ตั๋วหรือหลักฐานการโดยสารเครื่องบิน 
ใบเสร็จคาน้ํามันเชื้อเพลิง ใบเสร็จคาทางดวน ใบสําคัญจายคาโดยสารรถยนตรับจาง หรือยานพาหนะอื่น ๆ 
เปนตน 
   ขอ 16 การเบิกจายคาพาหนะในลักษณะเหมาจายตาม ขอ 14.2 ใหเหมาจาย ดังน้ี 
         16.1  ภายในจังหวัดเดียวกันรวมทั้งกรุงเทพมหานคร ใหเบิกไดไมเกิน 600 บาท 
   16.2  ระหวางจังหวัดใหเบิกไดในอัตรากิโลเมตรละ 4 บาท กับอีก 600 บาท 
 ขอ 17 การคํานวณระยะทางในการเบิกคาพาหนะแบบเหมาจาย ใหนับระยะทางจากอําเภอ
ของจังหวัดท่ีออกเดินทางถึงอําเภอของจังหวัดปลายทางยกเวนกรุงเทพมหานคร 
   ผูที่รับราชการอยูใหนับระยะทางในการเดินทางจากสถานที่ตามท่ีไดมีการลงลายมือ
ชื่อปฏิบัติราชการ ถึงสหกรณ เวนแตในวันหยุดทําการใหนับจากบานพักถึงสหกรณ 
   ผูที่ไมไดรับราชการใหนับระยะทางในการเดินทางจากบานพักท่ีตนอาศัยอยูตามปกติ
ถึงสหกรณ 
   สําหรับบุคคลตามขอ 5.2 ใหนับระยะทางในการเดินทางจากสถานที่ปฏิบัติงาน หรือ
บานพักที่ตนอาศัยอยูตามปกติของบุคคลดังกลาวถึงสหกรณ 
   ในกรณีมีความจําเปนหรือเหตุผลพิเศษที่ไมสามารถปฏิบัติตามวรรคสอง วรรคสาม 
หรือวรรคสี่ได ใหนําเสนอตอประธานกรรมการเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
เปนกรณี ๆ ไป 
 ขอ 18 ในกรณีที่สหกรณจัดยานพาหนะไวใหสําหรับการไปปฏิบัติงานนอกสํานักงานและมี
การพักแรม หรือปฏิบัติงานในวันหยุดทําการ ใหเบิกคาพาหนะไดเฉพาะจากที่พักไปยังสถานที่ที่สหกรณจัด
ยานพาหนะให 



 ขอ 19 การปฏิบัติงานที่มีวันตอเนื่องกั
ปฏิบัติงานและวันเสร็จส้ินการปฏิบัติงาน สําหรับวันอื่น ๆ ที่ปฏิบัติงานใหเบิกไดเฉพาะคาที่พักหรือคาพาหนะ
ในจังหวัดเดียวกันอยางใดอยางหนึ่ง
   กรณีการปฏิบัติงานที่มีวันไมตอเนื่องกัน โดยมีวันเวนชวงการปฏิบัติงา
ใหเบิกคาพาหนะไดเฉพาะวันเดินทางไปปฏิบัติงานและวันเดินทางกลับ สําหรับวันอ่ืน ๆ ท่ีปฏิบัติงานและวัน
เวนชวงใหผูนั้นเบิกคาที่พักหรือคาพาหนะในจังหวัดเดียวกันไดอยางใดอยางหนึ่ง
 ขอ 20 สิทธิในการเบิกคาเบี้ยเลี้ยง คาท่ีพัก และคาพาหนะ ตามข
หากคณะกรรมการดําเนินการพิจารณาเห็นวาเพื่อความเหมาะสมในการบริหารเงินงบประมาณของสหกรณ 
คณะกรรมการดําเนินการมอีํานาจปรับลดหรือไมอนุมัติใหเบิกเงินคาใชจายดังกลาวก็ได
 

คาเบี้ยประชุม คาตอบแทน และคาใชจายอ่ืน ๆ
  ขอ 21 คาเบี้ยประชุมใหเบิกได ดังนี้
         21.1 การประชุมคณะกรรมการดําเนินการ คนละ 
           21.2 การประชุมคณะอนุกรรมการอื่น คนละ 
   สาํหรับผูท่ีคณะกรรมการดําเนินการ หรือคณะอนุกรรมการอื่น มีหนังสือเชิญเขารวม
ประชุมใหเบิกเบีย้ประชุมไดตาม 21
   การประชุมใหญสามัญประจําป และการประชุมใหญวิสามัญมิใหเบิกคาเบี้ยประชุม
   กรณีการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ใหเบิกคาเบี้ยประชุมไดตามระเบียบน้ี
  ขอ 22 คาตอบแทนในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการเลือกต้ังซ่ึงไ
ประชุมใหญใหเบกิได ดังน้ี 
    22.1  ประธานกรรมการเลือกต้ัง และเลขานุการ คนละ 
         22.2  กรรมการเลือกตั้ง คนละ 
 ขอ 23 ผูเดินทางไปปฏิบัติงานจะเบิกคาใชจายอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของกับการปฏิบัติงานขอ
สหกรณไดเทาที่จายจริง เชน คาธรรมเนียมการลงทะเบียน คาเครื่องเขียนแบบพิมพ คาใชจายในการส่ือสาร 
คาจางเหมายานพาหนะในการขนสงส่ิงของเครื่องใชหรือสัมภาระอ่ืน ๆ เปนตน
 

 ขอ 24 ในกรณีมีปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ใหคณะกร
วินิจฉัยชี้ขาดและใหถือเปนที่สุด 
 ขอ 25 ใหประธานกรรมการดําเนินการเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้
 
   
 
                            
           
                                          
                                  
                            

4 

การปฏิบัติงานที่มีวันตอเนื่องกันหลายวัน ใหเบิกคาพาหนะไดเฉพาะวันเดินทางไป
ปฏิบัติงานและวันเสร็จส้ินการปฏิบัติงาน สําหรับวันอ่ืน ๆ ที่ปฏิบัติงานใหเบิกไดเฉพาะคาที่พักหรือคาพาหนะ
ในจังหวัดเดียวกันอยางใดอยางหน่ึง 

กรณีการปฏิบัติงานที่มีวันไมตอเนื่องกัน โดยมีวันเวนชวงการปฏิบัติงา
ใหเบิกคาพาหนะไดเฉพาะวันเดินทางไปปฏิบัติงานและวันเดินทางกลับ สําหรับวันอ่ืน ๆ ท่ีปฏิบัติงานและวัน
เวนชวงใหผูนั้นเบิกคาที่พักหรือคาพาหนะในจังหวัดเดียวกันไดอยางใดอยางหนึ่ง 

สิทธิในการเบิกคาเบี้ยเลี้ยง คาท่ีพัก และคาพาหนะ ตามขอ 11 
หากคณะกรรมการดําเนินการพิจารณาเห็นวาเพื่อความเหมาะสมในการบริหารเงินงบประมาณของสหกรณ 
คณะกรรมการดําเนินการมีอํานาจปรับลดหรือไมอนุมัติใหเบิกเงินคาใชจายดังกลาวก็ได 

หมวด 3 
คาเบี้ยประชุม คาตอบแทน และคาใชจายอ่ืน ๆ 

คาเบี้ยประชุมใหเบิกได ดังนี้ 
การประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ คนละ 1,000 บาทตอครั้ง
การประชุมคณะอนุกรรมการอื่น คนละ 800 บาทตอครั้ง 

สาํหรับผูท่ีคณะกรรมการดําเนินการ หรือคณะอนุกรรมการอ่ืน มีหนังสือเชิญเขารวม
21.1  หรือ 21.2 แลวแตกรณี 

การประชุมใหญสามัญประจาํป และการประชุมใหญวิสามัญมิใหเบิกคาเบี้ยประชุม
กรณีการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ใหเบิกคาเบี้ยประชุมไดตามระเบียบนี้
คาตอบแทนในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการเลือกตั้งซึ่งไดรับการแตงต้ังจากท่ี

ประธานกรรมการเลือกต้ัง และเลขานุการ คนละ 1,000 บาทตอคร้ัง
กรรมการเลือกตั้ง คนละ 800 บาทตอครั้ง 

ผูเดินทางไปปฏิบัติงานจะเบิกคาใชจายอื่น ๆ ที่เก่ียวของกับการปฏิบัติงานขอ
สหกรณไดเทาท่ีจายจริง เชน คาธรรมเนียมการลงทะเบยีน คาเครื่องเขียนแบบพิมพ คาใชจายในการส่ือสาร 
คาจางเหมายานพาหนะในการขนสงสิ่งของเคร่ืองใชหรือสมัภาระอื่น ๆ เปนตน 

หมวด 4 
ขอเบ็ดเสร็จ 

ในกรณีมีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ใหคณะกรรมการดําเนินการเปนผู

ใหประธานกรรมการดําเนินการเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 

  ประกาศ ณ วันท่ี 6 กุมภาพันธ พ.ศ. 2566 

     

                                               (นายธนโรจน  โพธิสาโร) 
    ประธานกรรมการดําเนินการ 
          สหกรณออมทรัพยกรมปาไม จาํกัด

นหลายวัน ใหเบิกคาพาหนะไดเฉพาะวันเดินทางไป
ปฏิบัติงานและวันเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน สําหรับวันอื่น ๆ ที่ปฏิบัติงานใหเบิกไดเฉพาะคาที่พักหรือคาพาหนะ

กรณีการปฏิบัติงานที่มีวันไมตอเนื่องกัน โดยมีวันเวนชวงการปฏิบัติงานไมเกิน 2 วัน
ใหเบิกคาพาหนะไดเฉพาะวันเดินทางไปปฏิบัติงานและวันเดินทางกลับ สําหรับวันอ่ืน ๆ ที่ปฏิบัติงานและวัน

11 ขอ 12 และ ขอ 13 
หากคณะกรรมการดําเนินการพิจารณาเห็นวาเพื่อความเหมาะสมในการบริหารเงินงบประมาณของสหกรณ 

บาทตอคร้ัง 
 

สําหรับผูท่ีคณะกรรมการดําเนินการ หรือคณะอนุกรรมการอ่ืน มีหนังสือเชิญเขารวม

การประชมุใหญสามัญประจําป และการประชุมใหญวิสามัญมิใหเบิกคาเบี้ยประชุม 
กรณีการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนกิส ใหเบิกคาเบี้ยประชุมไดตามระเบียบนี้ 

ดรับการแตงตั้งจากที่

บาทตอครั้ง 

ผูเดินทางไปปฏิบัติงานจะเบิกคาใชจายอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติงานของ
สหกรณไดเทาที่จายจริง เชน คาธรรมเนียมการลงทะเบียน คาเครื่องเขียนแบบพิมพ คาใชจายในการสื่อสาร 

รมการดําเนินการเปนผู

 
สหกรณออมทรัพยกรมปาไม จาํกัด 


